CURRICULUM VITAE

ANTECEDENTES PERSONALES

Nombre: Nicolas Elias Fuentes Marivil
Rut: 19.933.091-8

Nacionalidad: Chilena

Teléfono: +56997916599

Correo Electrénico: nicolas.fuentes.m@usach.cl
PERFIL

Administrador Publico de la Universidad de Santiago de Chile, mi experiencia laboral me
ha permitido desarrollar habilidades clave en la administracion publica, auditoria, y
gestibn de compras, ademas de fortalecer mi capacidad de comunicacién y analisis
critico. Estoy comprometido con la mejora continua y la eficacia en la gestion de procesos
publicos.

ANTECEDENTES ACADEMICOS
Formacién académica:

2016-2021: Administracion Publica, Universidad de Santiago de Chile, Estacion Central.
2012-2015: Técnico nivel medio en Adm., Colegio Christian Garden School

Cursos:

Febrero 2024, Certificacibn Compras publicas nivel avanzado, Direccion Chile compra.
Octubre 2023, Excel avanzado, Universidad Austral de Chile.

EXPERIENCIA LABORAL

Analista de Compras, Departamento de Educacion
llustre Municipalidad de San Ramén
Enero 2024 — Actualidad

o Elaboracién de Solicitudes de Compra: Desarrollo de solicitudes de compras
basadas en requerimientos de jardines y escuelas de la comuna.

e Asesoramiento y Orientacién: Asesoramiento a unidades en procesos de
compra de bienes o servicios, y mantenimiento de registros de solicitudes.

« Administracién de Bases de Datos: Gestién y mantenimiento de bases de datos
asociadas a compras.

e« Comunicacién con Proveedores y Clientes Internos: Establecimiento de un
sistema de comunicacion eficiente y efectivo con proveedores y clientes internos.

e Cumplimiento de Procesos de Compra: Garantia de cumplimiento en los
procesos de compra de bienes y servicios.

o Gestion de Facturas: Envio de facturas recibidas a proceso de pago y gestion
de facturas de afos anteriores para cumplimiento de pagos.


mailto:nicolas.fuentes.m@usach.cl

Analista, Direccion Juridica
llustre Municipalidad de San Ramon
Septiembre 2023 - Diciembre 2023

e Recopilacion y Anaélisis de Datos: Andlisis de datos del Departamento de
Educacién para identificar patrones y tendencias.

o Deteccion de Lagunas Previsionales: Identificacion y correccion de lagunas en
registros previsionales de empleados, desarrollando habilidades de comunicacion
efectiva en coordinacion con RR.HH.

« Gestién de Compras Agiles: Elaboracion de solicitudes internas de compra,
coordinacion con proveedores, y participacion en la elaboracion de cotizaciones
para convenios marco.

Fiscalizador, Direccion de Control
llustre Municipalidad de San Ramon
Julio 2023 - Agosto 2023

o Auditoriade Procesos de Pagos: Realizacidon de auditorias detalladas de pagos
de honorarios para asegurar legalidad y precision.

o Verificacion de Decretos de Pagos: Revision exhaustiva de decretos de pagos
para garantizar cumplimiento con politicas y normativas.

e Revisidn de Planillas de Remuneraciones: Evaluacion minuciosa de planillas
para detectar discrepancias o inconsistencias.

Analista, Direccion Juridica
llustre Municipalidad de San Ramon
Abril 2023 - Junio 2023

e« Atenciéon a Requerimientos de Informacion: Gestion de solicitudes de
informacion a través de OIRS y el Portal de Transparencia, proporcionando
respuestas oportunas.

e Andlisis de Bases de Licitaciones y Revision de Contratos: Evaluacion critica
de bases de licitaciones y preparacion de documentaciéon legal para procesos
licitatorios. Revisibn minuciosa de contratos y decretos para resguardar los
intereses legales de la municipalidad.

Analista de Recursos Humanos
CORESAM Conchali - Santiago de Chile.
Agosto 2022

e Optimizaciéon de Procesos Internos: Disefiar propuestas de procedimientos
internos para la Direccién de Salud, eliminar redundancias y mejorar la eficiencia
operativa.

« Planificacion y Gestion de Personas: Contribuir a la creacion de un formato en
Excel para la programacion de horas extraordinarias (HH.EE.) en centros de
salud, e implementar mejoras en los procesos de pagos de horas extras,
honorarios y contrataciones.

o Coordinacion Interdepartamental: Organizar reuniones con actores clave para
cada etapa de los procesos mencionados, recopilar informacién critica vy
asegurar su fidelidad mediante retroalimentacion constante.

e Documentacion y Visualizacibn de Procesos: Redactar procedimientos
detallados en formato Word y flujogramas en Bizagi, facilitando su comprension y
reduciendo riesgos de errores operativos.

Disponibilidad inmediata
Santiago de Chile, 2024.
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